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1. Scopul procedurii operationale:

Scopul procedurii este acela de a stabili criteriile si modalitatea de selectie a elevilor din unitatile

de invatamant membre in consortiul Inspectoratului Scolar Judetean Bistrita-Nasaud. Elevii selectati

vor participa la programul de mobilitate in cadrul proiectului Erasmus COD: 2026-1-RO01-KA121-
SCH-000429362, derulat in perioada 01.06.2026 - 31.08.2027, pe baza acreditarii ISJ] BN 2022-1-
RO01-KA120-SCH-000110363, pentru perioada 01.03.2023 — 31.12.2027.

1.1

1.2.

1.3.

Prezenta procedura se adreseaza elevilor din cadrul mobilitatilor din proiectul de acreditare
Erasmus+ COD: 2026-1-RO01-KA121-SCH-000429362

Prin prezenta procedurd, sunt stabilite sarcinile echipei de implementare a proiectului de la
nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Bistrita-Nasaud si din cadrul scolilor cuprinse in
consortiu: Scoala Gimnaziald ,,George Cosbuc” Cosbuc, Scoala Gimnaziald Dumitra,
Scoala Gimnaziala ,,Sever Pop” Poiana Ilvei, Scoala Gimnaziald ,,Paul Tanco” Monor,
Scoala Gimnaziala ,,Dariu Pop” Magura llvei, Gradinita cu Program Prelungit Nr. 6 Bistrita,
Scoala Gimnaziala Mariselu si Scoala Gimnaziala Sieu-Odorhei, Colegiul National ,,Andrei
Muresanu“ Bistrita, cu privire la selectia elevilor.

Prezenta procedura cuprinde documentele, anexele necesare derularii procesului de selectie
in mod echitabil si transparent, conform cererii de finantare, a contractului semnat de
Inspectoratul Scolar Judetean Bistrita-Nasaud cu Agentia Nationald pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale si a Ghidului de implementare
a proiectelor din cadrul programului Erasmsus+ si stabileste circuitul documentelor in cadrul

consortiului.

2. Domeniul de aplicarea procedurii operationale:

2.1.

Aceasta procedura este aplicabila pentru selectia participantilor care vor constitui grupul-
tintd al proiectului Erasmsus+ COD: 2026-1-RO01-KA121-SCH-000429362, derulat in
perioada 01.06.2026 - 31.08.2027.
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2.2.

2.3.

w

v
v

PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+
COD: 2026-1-R0O01-KA121-SCH-000429362

Procedura este elaboratd de echipa de management al proiectului, constituita prin decizie
internd a ISJ BN nr. 2109/22.09.2026.
Procedura se adreseaza echipei de management a proiectului din cadrul 1ISJ BN si echipelor

de implementare din cadrul scolilor din consortiu.

Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate:

Legea Invataimantului Preuniversitar nr. 198/2023;

Metodologia privind formarea continud a personalului din invatdmant preuniversitar aprobata
prin OMECTS nr. 5561/7.10.2011;

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul de Organizare si Functionare a Inspectoratelor Scolare Judetene aprobat prin
OMECTS nr. 5530 / 05.10.2011 cu modificarile si completarile ulterioare si OMECS nr.
3400/2015;

Regulamentul Intern al Gradinitei cu Program Prelungit Nr. 6 Bistrita

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin OME Nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ghidul Comisiei Europene privind programul Erasmus+ 2021-2027,

Regulamentul Uniunii Europene nr. 1288/2013 al Parlamentului si Consiliului European

privind derularea programului Erasmus+;

v

v

HG nr. 518 din 10.07.1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman privind
indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si completarile ulterioare;
Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

Contractul de finantare nr. COD: 2026-1-RO01-KA121-SCH-000429362, Erasmus+ pentru
proiecte de mobilitate;
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali/de sistem

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.

Termenul

Definitia si /sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1

Proiect

Set coerent de activitati care sunt organizate cu scopul de a realiza
obiective si rezultate bine definite.

2

Beneficiar

Persoana care a depus un proiect in calitate de solicitant devine
beneficiar al unui grant Tn cazul in care proiectul a fost selectat.
Beneficiarul semneaza un acord de grant cu Agentia Nationala sau
Agentia Executiva care a selectat proiectul. Tn cazul in care cererea
a fost formulatd In numele altor organizatii participante, partenerii
pot deveni cobeneficiari ai grantului.

Coordonator/organizatie
coordonatoare

Organizatie participantd care solicita acordarea unui grant
Erasmus+ in numele unui consortiu de organizatii partenere.

Solicitant

Organizatie participantd sau grup informal care transmite o cerere
de finantare. Solicitantii pot depune cererea individual sau in
numele altor organizatii implicate in proiect, situatie In care
solicitantul este denumit, de asemenea, coordonator .

Parteneriat

Acord Tncheiat Tntre un grup de organizatii participante din diferite
tari participante la program pentru a desfasura activitati comune in
domeniile educatiei, formadrii, tineretului si sportului sau pentru a
institui o retea formala sau informala intr-un domeniu relevant, cum
ar fi proiecte comune de invatare pentru elevi si profesorii lor, sub
formd de schimburi de elevi si mobilitate individuald pe termen
lung, programele intensive de invatdmant superior si cooperarea
intre autoritatile locale si regionale pentru promovarea cooperarii
inter-regionale, inclusiv transfrontaliere; acordul poate fi extins la
institutii si/sau organizatii din tarile partenere, cu scopul de a
consolida calitatea parteneriatului.

Consortiu/lider de
consortiu

Doua sau mai multe organizatii participante care se reunesc pentru
a pregdti, a pune in aplicare si a monitoriza un proiect sau o
activitate din cadrul unui proiect. Un consortiu poate fi national
(implica organizatii stabilite Tn aceeasi tard) sau international
(organizatii participante din tari diferite). Lider de consortiu,
institutia aplicantd, coordonatorul consortiului.

Unitate de 1invatamant
membra a consortiului

Organizatie participantd/implicata Tn proiect, dar care nu isi asuma
rolul de solicitant.

Activitate

Set de sarcini desfasurate ca parte a unui proiect (activitatea poate
fi de mobilitate, de cooperare etc).
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Acord de
mobilitate/invatare

Acord intre organizatia de trimitere si organizatia gazda, precum si
intre persoanele participante, care defineste obiectivele si
continutul perioadei de mobilitate pentru a asigura relevanta si
calitatea acesteia. Acordul poate fi utilizat drept bazd pentru
recunoasterea perioadei petrecute in strainatate de catre organizatia
gazda.

10

Mobilitate Tn scop
educational

Deplasarea fizica 1n alta tara decat tara de resedintd, In vederea
efectudrii studiilor, a formdrii sau a invatarii non-formale sau
informale. Mobilitatea poate fi sub formd de stagii, ucenicie,
schimburi de tineri, voluntariat, predare sau participare la o
activitate de dezvoltare profesionald si poate include activitati de
trimitere, de primire sau de monitorizare.

11

Transnational

Orice actiune care implica cel putin doud tari participante la
program (exceptie unele indicatii contrare).

12

Organizatie de trimitere

In unele actiuni Erasmus+ (in special in actiunile de mobilitate)
organizatia de trimitere este o organizatie participantd care trimite
unul sau mai multi participanti la 0 activitate din cadrul unui proiect
Erasmus+.

13

Organizatie gazda

In unele actiuni Erasmus+ (in special in actiunile de mobilitate)
organizatia gazda este 0 organizatie participanta care primeste unul
sau mai multi participanti si organizeaza una sau mai multe
activitati ale unui proiect Erasmust+.

14

Organizatie participanta

Orice organizatie sau grup informal de tineri implicati in punerea
in aplicare a unui proiect Erasmus+. In functie de rolul pe care 7l
detin in cadrul proiectului, organizatiile participante pot fi
solicitanti sau parteneri (definiti cosolicitanti, daca sunt identificati
la momentul depunerii cererii de grant).

15

Participanti

Persoanele implicate in totalitate Tntr-un proiect sunt considerate
participanti. Tn unele cazuri, primesc o parte din valoarea grantului,
destinata sa acopere valoarea costurilor de participare (de transport
si de sedere). Tn cazul unor actiuni (de parteneriate, de exemplu) se
impune o distinctie intre participantii directi si alte persoane
implicate in mod indirect in proiect (de exemplu, grup tinta).

16

Procedura operationald/de
sistem

Prezentarea 1n scris a pasilor care trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
atributiilor  si  sarcinilor, avand 1n vedere asumarea
responsabilitatilor.

17

Activitate procedurabila

Totalitatea atributiilor de o anumita natura care determind procese
cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat, pentru care se
pot stabili reguli si modalitati de lucru, general valabile, n vederea
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indeplinirii, Tn conditii de regularitate, eficacitate, economicitate si
eficientd, a obiectivelor compartimentului / entitatii publice.
18 | Editia unei  proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, care este aprobata si difuzata.
19 | Revizia in cadrul unei | Actiune de modificare, addugare sau suprimare (sau altele
editii asemenea), dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei
editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si
difuzate.
20 | Control intern managerial | Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii

publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere Tin
concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementdrile legale, in
vederea asigurarii administrarii fondurilor iIn mod economic,
eficient si eficace. Acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile.

21

Caz de forta majora

,fortd majord”: orice situatie sau eveniment imprevizibil si
exceptional, independent de vointa partilor, care impiedica
indeplinirea de catre oricare dintre parti a obligatiilor care le revin
n temeiul acordului, care nu poate fi atribuit erorii sau neglijentei
din partea acestora sau din partea subcontractantilor, a entitatilor
afiliate sau a tertilor care beneficiaza de sprijin financiar si care se
dovedeste a fi inevitabil, in pofida eforturilor depuse. Nu pot fi
invocate ca fortd majorda urmadtoarele: conflictele de munca,
grevele, dificultatile financiare sau orice neprestare a unui serviciu,
defect al echipamentului sau al materialului ori Tntarziere n
punerea la dispozitie a acestora, cu exceptia cazului Tn care acestea
sunt consecinta directa a unui caz relevant de forta majora.

22

Compartiment

Conform organigramei 1SJ BN

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

1. | PO Procedura operationala

2. | MEC Ministerul Educatiei Cercetarii

3. | GPP NR. 6 Gradinita cu Program Prelungit Nr. 6

4. | ANPCDEFP Agentia Nationala pentru Programe Comunitare 1n
Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale

5 |CA Consiliu de Administratie

6. | UIP Unitate de invatamant preuniversitar

7. | Arh. Arhivare

8. |E Elaborare
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9. | V. Verificare
10. | A Aprobare
11. | Av. Avizare
12. | Ap. Aplicare

5. Descrierea procedurii

Selectia participantilor se va realiza prin evaluarea dosarelor depuse de catre elevii care doresc sa
participe la activitdtile din cadrul mobilitatilor organizate de ISJ BN, ca lider de consortiu, conform
contractului nr. COD: 2026-1-RO01-KA121-SCH-000429362, si a aplicatiei de acreditare aprobata cu
nr. 2022-1-RO01-KA120-SCH-000110363.

Prezenta procedura respecta principiul transparentei, al nediscriminarii si al tratamentului egal
si vor fi selectati 2 elevi si 2 rezerve din fiecare unitate scolara urmand ca selectia sa fi realizata
ulterior de comisia ISJBN

Mobilitatea se va desfasura pe baza celor trei obiective stabilite in formularul de aplicatie, aprobat

de ANPCDEFF, cuprinse 1n anuntul de selectie.

5.1. Procesul de selectie
Presupune lansarea apelului si se va desfasura in conformitate cu un calendar stabilit. Nu sunt
acceptate mobilitatile multiple. Au prioritate elevii care nu au mai participat la mobilitati in cadrul
programului Erasmus+.

5.2. Etapele procesului de selectie:

- Elaborarea procedurii de selectie a elevilor participante Tn mobilitati de catre echipa de
management;

- Prezentarea procedurii de selectie unitatilor de invatamant selectate in consortiul ISJBN;

- Afisarea anuntului de selectie pe site-ul 1SJ BN si pe site-urile unitatilor scolare din consortiu;

- Elaborarea procedurii de selectie a elevilor participante in mobilitati de catre echipa de
management la nivelul fiecarei unitati scolare;

- Constituirea comisiei de evaluare a dosarelor depuse prin decizie interna la nivel de unitate solara;

- Depunerea dosarelor de candidatura de catre elevi la mobilitatile din cadrul consortiului; se vor

depune la secretarul comisiei de selectie din fiecare unitate de invatamant preuniversitar din
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consortiu: Scoala Gimnaziala ,,George Cosbuc” Cosbuc, Scoala Gimnaziala Dumitra, Scoala
Gimnaziald ,,Sever Pop” Poiana Ilvei, Scoala Gimnaziala ,,Paul Tanco” Monor, Scoala
Gimnaziala ,,Dariu Pop” Magura Ilvei, Gradinita cu Program Prelungit Nr. 6 Bistrita, Scoala
Gimnaziala Mariselu si Scoala Gimnaziala Sieu-Odorhei, Colegiul National ,,Andrei Muresanu”
Bistrita,

Dosarele se inregistreaza de catre secretarul comisiei intr-un registru propriu al proiectului;
Evaluarea dosarelor depuse de participanti se face de catre comisia de selectie pe baza unei grile
de autoevaluare si evaluare elaborata de catre membrii comisieli;

In situatii de egalitate a punctajului, departajarea se va realiza pe baza gradului de implicare in
activitati extracurriculare/proiecte implementate la nivelul institutiei;

Afisarea rezultatelor selectiei.

5.3.0 Comisia de evaluare:

In fiecare institutie membra a consortiului, va fi numitd o comisie de evaluare formatd din:
presedinte, secretar, 3 membri, pe baza unei decizii interne. Membrii comisiei de selectie nu pot

avea rude in randul elevilor care candideaza la mobilitati;

5.3.1 Conditii elegibilitate dosar

Elevii care doresc sa participe la mobilitati, trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:
sa aiba cetatenie romana;

sa fie elev in clasele a-V-XII (au prioritate elevii din clasele V-VIII);

sa promoveze un test de cunostinte lingvistice-limba engleza;

sa aiba dosar de candidatura complet si corect intocmit;

sa respecte termenul de Tnscriere/depunere a dosarelor.

YVVVVYVYYVY

Criteriul se va nota cu ADMIS/ RESPINS.

5.3.2 Criterii de selectie:
-Motivatia de participare la activitatea de mobilitate;

-Situatia scolara (motivatie scolara, activitate la ore, sprijin din partea familiei);
-Recomandare diriginte (aprecierea comportamentului/calitatilor personale);

-Participare/ neparticipare la proiecte finantate prin Programul Erasmus (vor avea prioritate elevii care nu

au participat la nicio mobilitate prin Programul Erasmus+).
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5.3.3 Modalitatea de selectie

* Anuntul de selectie
Elevii de la unitdtile scolare, membre ale consortiului, vor fi informati cu privire la activitatile

proiectului, criteriile de eligibilitate, criteriile de selectie si etapele selectiei. Anuntul de selectie va fi postat
pe site sau avizierul unitatii scolare.

e Intocmirea si depunerea dosarelor de candidaturi

Depunerea dosarelor de candidatura se face la secretariatul unitatii scolare unde este scolarizat
elevul, conform graficului stabilit de unitatea scolara. Fiecare dosar primeste numar de
inregistrare si se pastreza 5 ani dupa finalizarea proiectului.

Documentele din dosarele de candidatura vor fi scanate si transmise de catre membrul desemnat,
din comisia de proiect din fiecare unitate scolara in format electronic pe adresa de e-mail a fiecarei
unitdti scolare.

Folderul va fi salvat "Nume prenume_scoala candidat proiect Erasmus+""

Dosarul de candidatura cuprinde:

- Fisa de inscriere (F02)

- Copie dupa cartea de identitate;

- Scrisoare de motivatie (FO3);

- Acord parinti (FO4);

- Dovada beneficiar a unei burse sociale (doar pentru candidatii pentru locurile alocate
elevilor cu oportunitati reduse).
Rezultat evaluare -limba engleza (FO05.);

Termen: stabilit de unitatea scolara
Responsabili: elevii/profesorii diriginti/profesor engleza/coordonator Erasmus+ unitate

*In cazul elevilor ai ciror parinti sunt divortati, dar detin custodie comuni, participarea la

mobilitate este permisa doar pe baza acordului scris al ambilor parinti.

**Testarea cunostintelor de limba engleza va avea loc Tn unitatea scolara de unde provin elevii.

Unitatea de invatamant isi va forma propria comisie de examinare a cunostintelor de limba engleza.
Dupa finalizarea examindrii comisia va intocmi un proces verbal pe care il va transmite echipei de
implementare a liderului de consortiu (electronic la adresa de e mail: isjbn@isjbn.ro si echipei de
implementare din unitatea de invatamant (format letric). (F06); De asemenea, va elibera * Rezultat -
evaluare limba engleza (FO5) pentru fiecare elev examinat.

Selectia elevilor si a rezervelor

I. Membrii comisiei de selectie verifica urmatoarele aspecte: candidatii indeplinesc criteriile de
eligibilitate si Tntocmesc un proces verbal. Fiecarui candidat i se va atribui un cod, rezultatul se va
formula: Admis/Respins, iar candidatii vor fi anuntati prin e mail de acest rezultat. (FO7)
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Il. Pentru elevii admisi se calculeaza punctajul in baza Grilei de evaluare (F8) Se intocmeste
Procesul verbal (F9) cu punctajul obtinut de fiecare elev.

Termen: Stabilit de unitate
Responsabil: comisia de selectie

Comunicarea rezultatelor partiale
Lista cu punctajele obtinute este afisata la avizierul de proiect al fiecarei scoli. De asemenea,

rezultatele partiale sunt comunicate prin e-mail candidatilor.
Termen: Stabilit de unitate
Responsabil: comisia de selectie

Depunerea si analiza contestatiilor
Dupa etapa de verificare a eligibilitatii si a continutului dosarului, candidatul poate sa

depuna o contestatie in termen de 24 de ore de la comunicarea rezultatelor la secretariatul unitatii

scolare. Contestatia va fi inregistrata si transmisd presedintelui comisiei de contestatii.
Comisia de contestatii va intocmi un proces verbal cu rezultatul contestatiilor (F10) Decizia

comisiei de solutionare a contestatiilor este definitiva.

Termen: Stabilit de unitate
Responsabil: presedinte comisia de contestatii

Comunicarea rezultatelor finale

Afisarea listei cu rezultatele finale (F11-PO) se face sub semnatura membrilor comisiei de selectie la
avizierul de proiect al fiecarei scoli). De asemenea, acestea vor fi comunicate fiecarui candidat.

Termen: Stabilit de unitate
Responsabil: comisia de selectie

6. Responsabilititi in derularea activitatii

6.1. Conducitorul institutiei:

e Emite decizia de constituire a comisiei de selectie a participantilor si decizia de constituire a

comisiei de contestatii in baza Hotararii Consiliului de administratie al institutiei/unitatii de
invatdmant;
6.2. Comisia de selectie a participantilor:

e Disemineaza procedura de selectie a participantilor;
o Afiseaza anuntul de selectie;
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e Preia dosarele de candidatura depuse de catre cadrele didactice pe care le inregistreaza prin

secretarul comisiei Tn Registrul propriu al proiectului;

e Membrii comisiei de selectie evalueaza dosarele depuse;

Membrii comisiei de selectie vor avea in vedere respectarea urmatoarelor responsabilitati:

e Obiectivitate Tn evaluarea dosarelor pe baza criteriilor de selectie stabilite;

e Transparenta procesului de selectie;

e Asigurarea echitatii si evitarea discriminarii;

e Pastrarea confidentialitatii pe toata durata evaluarii;

e Respectarea termenelor stabilite n calendarul de selectie;

Tn situatia de egalitate a punctajului, departajarea se va realiza pe baza gradului de implicare
in activitati extracurriculare / proiecte implementate la nivelul institutiei;

Membrii comisiei de selectie afiseaza rezultatele selectiei la avizierul unitatii/ institutiei de
invatamant;

Eventualele contestatii vor fi preluate si inregistrate in Registrul propriu al proiectului de
catre secretarul comisieide selectie, care le va preda secretarului comisiei de contestatii;
Dupa reevaluarea dosarelor primeste de la Comisia de contestatii Raportul privind
rezultatele obtinute de candidati in urma contestatiilor;

Secretarul comisiei de selectie intocmeste un Raport final cu rezultatele selectiei, pe care 1l
inainteaza echipei de management si implementare a proiectului;

Afisarea rezultatelor finale la avizierul unitatii/ institutiei de invatamant;

Documentele care au stat la baza procesului de selectie vor fi predate echipei de

management si implementare a proiectului.

6.3 Comisia de contestatii a punctajelor obtinute de participanti

e Preiade la secretarul comisiei de selectie a candidatilor contestatiile depuse;

e Membrii comisiei de contestatii reevalueaza dosarele candidatilor care au depus contestatii;

o Afiseaza rezultatele reevaluarii la avizierul institutiei / unitatii de invatamant;
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e Transmite Comisiei de selectie Raportul privind rezultatele obtinute de candidati Tn urma

contestatiilor;

e Documentele care au stat la baza reevaluarii vor fi predate echipei de management si

implementare a proiectului.

6.4 Echipa de management si implementare

I1SJ BN.

7.Formular de evidenti a modificirilor

Preia toate documentele comisiei de selectie si de contestatii;

Transmite rezultatele finale ale selectiei echipei de implementare a proiectului de acreditare

Nr. Editia Data Revizia | Data Nr. pag. Descriere modificare Semnitura
crt. editiei reviziei conducitorului
departamentului
1. Editia | 29.09.2025 - - -
2 Editia |, 1 28.09.2026 Actualizare cod proiect si
revizia 1 mobilitati
8. Formular de analiza a procedurii
Nr. Compartiment Nume si Aviz favorabil Aviz nefavorabil
ort prenume
conduc_ator Semnéitura Data Observatii | Semnitura Data
compartiment
1 SCIM Sbarciu Delia

Materialul apartine echipei de implementare a proiectului ,,Edu Mobility Project BN 4.0”, nr. de referinta 2026-1-R0O01-
KA121-SCH-000429362 . Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia
Nationald si Comisia Europeana nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit continutul informatiei.

Erasmus+




Gradinita cu Program PROCEDURA OPERA’[IONALA DE SELECTIE A | Editia: 1
Prelungit Nr. 6 Bistrita ELEVILOR IN MOBILITATI, Revizia: 1
COMPARTIMENTUL DOMENIUL ,,EDUCATIE SCOLARA” Pag. 14 din 27

MANAGEMENT Exemplar: 1
PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+
COD: 2026-1-RO01-KA121-SCH-000429362

9. Formular de distribuire/difuzare

Nr. Compartiment Nume si Data primirii Semniitura Data Data Semnéitura

crt. prenume retragerii | intrarii in

vigoare a
procedurii

1 Gradinita cu Program Director -

Program Prelungit Nr. 6 Prof.
Moldov
an Liana
Monica
2 Gradinita cu Lacatus Ildiko
Program Program Rozalia
Prelungit Nr. 6
3 Gradinita cu Barar Nicoleta
Program Program Silvia
Prelungit Nr. 6
4, Gradinita cu Program Csiki Roxana
Program Prelungit Nr. 6
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10. Formulare, inclusiv diagrama de proces

FO1

DECLARATIE PENTRU EVITAREA CONFLICTULUI DE INTERESE

Subsemnata/ul, , Incadrata/t la pe postul de

fiind numita/t pentru a participa ca membru Tn comisia de

selectie/contestatii a elevilor participanti la mobilitati in cadrul programului Erasmus+, Actiunea

Cheie 1 - Educatie Scolara, COD: 2026-1-RO01-KA121-SCH-000429362, ma oblig sa iau toate

masurile preventive necesare pentru a evita orice conflict de interese (relatii de rudenie pana la gradul
2) si, de asemenea, ma oblig sa informez conducerea unitatii scolare si a ISJBN Bistrita-Nasdud

despre orice situatie ce genereaza sau ar putea genera un asemenea conflict.

Data: Semnatura:

*Conform Noului Regulament Financiar al CE, conflictul de interese se defineste ca fiind situatia Tn care imparialitatea si obiectivitatea indeplinirii
functiei este compromisa din ratiuni familiale, emotionale, politice, etnice, interese economice sau orice alte interese impartasite cu un candidat, la
mobilitatile acordate de Programul Erasmus
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F02
FISA DE INSCRIERE
Stimat(a) Domn/Doamna,
Subsemnatul(a) ,in calitate de elev/a la
, clasa a -a, e-mail ,
nr. de telefon , va rog sa-mi aprobati inscrierea in procesul de selectie, pentru o
mobilitate la , din cadrul programului

Erasmus+, Actiunea Cheie 1 - Educatie Scolard, Contract numarul- PROIECT DE ACREDITARE
ERASMUS+
COD: 2026-1-RO01-KA121-SCH-000429362

Declar ca:
O DA, am participat la o alta mobilitate finantata prin Programul Erasmus
O NU, nu am participat la o alta mobilitate finantata prin Programul Erasmus

Atasez urmatoarele documente:
- Copie dupa cartea de identitate;
Scrisoare de motivatie;
- Acord parinti;
Recomandare diriginte;
Rezultatul interviului de cunostinte-limba engleza;
- Adeverinta de la secretariatul unitatii scolare Tn care este mentionata clasa;

Data: .....ccvvvvvvnnns

Semnatura: ......ccccevvvvvvreenns

* Declar ca sunt de acord ca datele mele personale sa fie utilizate in scopul proiectului sus-mentionat,
in conformitate cu prevederile Regulamentului Uniunii Europene 679/2016 privind protectia datelor
personale.

**Declar cd nu am furnizat informatii false in documentele prezentate si imi asum responsabilitatea
datelor continute in dosarul de candidatura
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FO3

SCRISOARE DE MOTIVATIE

Stimat(a) Domn/Doamna,

Subsemnatul(a), , elev(d) in clasa a -3, la

, am luat la cunostinta cu interes de oportunitatile de

dezvoltare scolara si personala, pe care le ofera participarea la un proiect din cadrul Erasmus + COD:
2026-1-RO01-KA121-SCH-000429362

Sunt o persoana

(enumerati minim trei calitati/ abilitati/ competente personale pe care le considerati importante pentru
participarea in proiect).

Doresc sa particip la 0 mobilitate Eramus + din urmatoarele motive:
(mentionati minim trei motive).

Va multumesc,

Data: Semnatura,
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Fo4
ACORD PARINTE
Subsemnatul/ subsemnata , CNP ., C.l
seria nr. , eliberata de , la data
de ,domiciliul .email
, telefon , In calitate de parinte/tutore al

elevului/elevei ,

sunt de acord cu participarea acestuia/acesteia, la procesul de selectie al elevilor participanti la 0
mobilitate Tn cadrul programului Erasmus+, Actiunea Cheie 1 - Educatie Scolara, contract PROIECT
DE ACREDITARE ERASMUS+ COD: 2026-1-RO01-KA121-SCH-000429362 , mobilitate care se
va desfasura la . Mentionez ca situatia familiala a
copilului este (incercuiti daca este cazul):parinte decedat, parintii sunt divortati/ parintii sunt plecati
la munca 1n strainatate/copilul este incredintat altei persoane.

Data Semnatura parinte,
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FO5

REZULTAT INTERVIU - LIMBA ENGLEZA

Unitatea de invatamant:

Numele si prenumele elevului:

Clasa:

Data evaluarii:

Rezultatulul evaluarii lingvistice: ADMIS

Nume/prenume cadre didactice evaluatoare

Semnaturi:
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FO6

, CU ocazia desfasurarii interviului de evaluare

a competentelor de limba engleza pentru elevii inscrisi Tn procesul de selectie in vederea participarii la
mobilitatea Erasmus+, Actiunea Cheie 1 — Educatie Scolara, organizatd la scoala partenera

ERASMUS+

COD: 2026-1-RO01-KA121-SCH-000429362

, Tn cadrul contractului nr. PROIECT DE ACREDITARE

Nr.crt. Nume, prenume elev Punctaj Admis/respins

COMISIE INTERVIU ENGLEZA:
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PROCES VERBAL
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, privind atribuirea de coduri elevilor inscrisi

in procesul de selectie pentru participarea la mobilitatea Erasmus+, Actiunea Cheie 1 — Educatie

Scolara, organizata la scoala partenera

PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+
COD: 2026-1-RO01-KA121-SCH-000429362

, In cadrul contractului nr

Nr.crt COD Eligibilitate Dosar Rezultat Observatii
candidat Da/Nu candidatura Admis/Respin in cazul
Se vor trece complet S respingerii
candidatii In Da/Nu
ordinea
codului
1.
2.

COMISIA DE SELECTIE:
Presedinte:
Membri:

Materialul apartine echipei de implementare a proiectului ,,Edu Mobility Project BN 4.0”, nr. de referinta 2026-1-R0O01-
KA121-SCH-000429362 . Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia
Nationald si Comisia Europeana nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit continutul informatiei.

Erasmus+




Gradinita cu Program PROCEDURA OPERATIONALA DE SELECTIE A | Editia: 1

Prelungit Nr. 6 Bistrita ELEVILOR IN MOBILITATI, Revizia: 1
COMPARTIMENTUL DOMENIUL ,,EDUCATIE SCOLARA” Pag. 22 din 27
MANAGEMENT Exemplar: 1

PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+
COD: 2026-1-R0O01-KA121-SCH-000429362

FO8

GRILA DE EVALUARE

Criteriu T#;;f:ﬁj Indicatii privind modul de calcul al punctajului
a) Motivatia de participare la activitatea de mobilitate
1. Prezentarea calitatilor Se acorda 0 puncte pentru candidatii care nu se
personale 15 caracterizeazd In scrisoarea de motivatie;
Se acorda maxim 0,5 puncte pentru fiecare dintre calitatile/
abilitatile/ competentele personale (maxim 3 calitati).
2. Prezentarea motivelor (realiste Se acorda 0 puncte pentru candidatii care nu enumera
si clare) pentru care depune 15 niciun motiv;
dosarul de candidatura in : Se acorda maxim 0,5 puncte pentru fiecare dintre motivele
vederea selectiei prezentate (maxim 3 motive).
b) Participare/ neparticipare la proiecte finantate prin Programul Erasmus
1. Aprecierea participarii/ Se acorda 1 punct pentru apreciere cu Neparticipant si 0
neparticiparii la proiecte 1 puncte pentru Participant
finantate prin Programul
Erasmus
Subiecte /teme interviu:
-prezentare personald;
-dezvoltarea scrisorii de motivatie;
¢) Interviu 6 -experienta din altg proiecte/activitati extrasc'olare; _
-cum vor impartasii colegilor din liceu experientele din
mobilitate.
Se acordd maxim 1,5 puncte pentru fiecare subiect de
interviu.
TOTAL PUNCTAJ 10
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F09
PROCES VERBAL
Procesul-verbal a fost incheiat astazi, , privind punctajul obtinut de elevii inscrisi
in procesul de selectie pentru participarea la mobilitatea Erasmus+, Actiunea Cheie 1 — Educatie
Scolara, organizata la scoala partenera , In cadrul PROIECT DE

ACREDITARE ERASMUS+ COD: 2026-1-RO01-KA121-SCH-000429362 .

Nr.crt COD Punctaj Rezultat Observatii
candidat Admis/Respin n cazul
Se vor trece S respingerii
candidatii In
ordinea
codului
1.
2.

COMISIA DE SELECTIE:
Presedinte:
Membri:

Materialul apartine echipei de implementare a proiectului ,,Edu Mobility Project BN 4.0”, nr. de referinta 2026-1-R0O01-
KA121-SCH-000429362 . Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia
Nationald si Comisia Europeana nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit continutul informatiei.

Erasmus+
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Procesul-verbal a fost incheiat astazi,
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PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+
COD: 2026-1-R0O01-KA121-SCH-000429362

PROCES VERBAL CONTESTATII
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F10

, cu ocazia solutiondrii contestatiilor depuse

de elevii inscrisi in procesul de selectie pentru participarea la mobilitatea Erasmus+, Actiunea Cheie 1

— Educatie Scolara, organizata la scoala partenera

, Tn cadrul contractului

PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+ COD: 2026-1-RO01-KA121-SCH-000429362

Nr. COD

Crt. candidat Rezultat contestatie
1.
2.
3.

COMISIA DE CONTESTATII:

Presedinte:
Membri:

Materialul apartine echipei de implementare a proiectului ,,Edu Mobility Project BN 4.0”, nr. de referinta 2026-1-R0O01-
KA121-SCH-000429362 . Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia
Nationald si Comisia Europeana nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit continutul informatiei.

Erasmus+
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COMPARTIMENTUL
MANAGEMENT

Incheiat astazi,

PROCES VERBAL REZULTATE FINALE

PROCEDURA OPERATIONALA DE SELECTIE A

ELEVILOR TN MOBILITATI,

DOMENIUL ,,EDUCATIE SCOLARA”

PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+
COD: 2026-1-R0O01-KA121-SCH-000429362
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F11

, cu punctajul final care rezultd din Grila de evaluare, pentru elevii

inscrisi Tn procesul de selectie Tn vederea participarii la 0 mobilitate din cadrul programului Erasmus+,

Actiunea Cheie 1 - Educatie Scolara, organizata la scoala partenera

contract numdrul- PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+ COD: 2026-1-RO01-KA121- SCH—

000429362
Nr.crt. COD Motivatia de Participare/ Interviu Total Rezultat
candidat participare la neparticipare | (6 puncte) (10 admis/rezervi/respins
activitatea de la proiecte puncte)
mobilitate finantate prin
(3 puncte) Programul
Erasmus
(1 punct)
1.
2.

COMISIA DE SELECTIE:

Presedinte:
Membri:

Materialul apartine echipei de implementare a proiectului ,,Edu Mobility Project BN 4.0”, nr. de referinta 2026-1-R0O01-
KA121-SCH-000429362 . Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia
Nationald si Comisia Europeana nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit continutul informatiei.
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Diagrama de proces

PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+
COD: 2026-1-R0O01-KA121-SCH-000429362

Conducatorul institutiei
emite deciziile de constituire a comisiei de selectie a participantilor si de constituire a
comisiei de contestatii

Comisia de selectie:
- Disemineaza procedura de selectie a
participantilor;
- Afiseaza anuntul de selectie;
- Preia dosarele de candidatura;
- Inregistreaza dosarele Tn Registrul propriu al
proiectului;
- Evalueaza dosarele depuse;
- Afiseaza rezultatele selectiei;
- Preia si inregistreaza contestatiile;
- Preda contestatiile comisiei de contestatii;
- Primeste Raportul comisiei de contestatii;
- Intocmeste un Raport final cu rezultatele
selectiei;
- Inainteaza echipei de management si
implementare a proiectului Raportul final,
insotit de toate documentele;
- Afiseaza rezultatele finale.

Comisia de contestatii:

- Preia contestatiile depuse;

- Reevalueaza dosarele candidatilor care
au depus contestatii;

- Afigeazarezultatelereevaluarii;

- Transmite Comisiei de selectie Raportul
privind rezultatele obtinute de candidati n
urma contestatiilor;

-Preda echipei de management si
implementare a proiectului documentele
care au stat la baza reevaluarii.

Echipa de management si implementare
- Preia toate documentele comisiei de selectie si de contestatii
- Transmite rezultatele finale ale selectiei echipei de implementare a proiectului de acreditare

I1SJ BN

Materialul apartine echipei de implementare a proiectului ,,Edu Mobility Project BN 4.0”, nr. de referinta 2026-1-RO01-
KA121-SCH-000429362 . Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia
Nationald si Comisia Europeana nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit continutul informatiei.
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PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+
COD: 2026-1-R0O01-KA121-SCH-000429362
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CALENDARUL PROCESULUI DE SELECTIE A PARTICIPANTILOR TN CADRUL

MOBILITATILOR
Nr. Etapa Termen
crt.

1. Elaborare procedura de selectie

2. Constituirea echipei de selectie a participantilor in
cadrul proiectului de acreditare mobilitate

3. Prezentarea procedurii de selectie la nivelul
membrilor consortiului / la nivelul unitatii de
invatamant din consortiu (postare pe site-urile
scolilor, la avizier etc.).

4. Lansarea apelului de selectie participanti in | Conform calendarului de mobilitati
unitatile membre ale consortiului

5. Depunerea dosarelor de candidatura la secretarul | Cu cel putin 12 de zile Tnainte de data
comisiei de evaluare, cu numar de Tnregistrare plecarii in mobilitate, conform calendarului

6. Evaluarea dosarelor depuse, pe baza grilei de | Cu cel putin 11 zile Tnainte de data plecarii
evaluare in mobilitate, conform calendarului

7. Afisarea rezultatelor apelului de selectie Cu cel putin 11 zile Tnainte de data plecarii

in mobilitate, conform calendarului
8. Tnregistrarea contestatiilor Cu cu cel putin 10 zile Tnainte de data
plecarii Tn mobilitate, conform calendarului

9. Afisarea rezultatelor finale si transmiterea lor la | Cu cel putin 10 zile Tnainte de data plecarii
echipa de management si implementare a | in mobilitate, conform calendarului
proiectului de acreditare 1SJ BN

Materialul apartine echipei de implementare a proiectului ,,Edu Mobility Project BN 4.0”, nr. de referinta 2026-1-R0O01-
KA121-SCH-000429362 . Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia
Nationald si Comisia Europeana nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit continutul informatiei.

Erasmus+




	Cod: PO: 09.11
	CUPRINS
	1. Scopul procedurii operaționale:
	2. Domeniul de aplicarea procedurii operaționale:
	3. Documente de referință (reglementări) aplicabile activității procedurate:
	4. Definiții și abrevieri ale termenilor utilizați în procedura operațională/de sistem
	4.2. Abrevieri ale termenilor
	5. Descrierea procedurii
	5.1. Procesul de selecție
	5.2. Etapele procesului de selecție:
	5.3.0 Comisia de evaluare:
	5.3.1 Condiții elegibilitate dosar
	5.3.2 Criterii de selecţie:
	5.3.3 Modalitatea de selecție
	 Întocmirea și depunerea dosarelor de candidatură
	Dosarul de candidatură cuprinde:
	 Selecţia elevilor şi a rezervelor
	Comunicarea rezultatelor parţiale
	Depunerea şi analiza contestaţiilor
	Comunicarea rezultatelor finale
	6. Responsabilități în derularea activității
	6.2. Comisia de selecție a participanților:
	Membrii comisiei de selecție vor avea în vedere respectarea următoarelor responsabilități:
	6.3 Comisia de contestații a punctajelor obținute de participanți
	6.4 Echipa de management și implementare
	7. Formular de evidență a modificărilor
	8. Formular de analiză a procedurii
	9. Formular de distribuire/difuzare
	10. Formulare, inclusiv diagrama de proces

	DECLARAȚIE PENTRU EVITAREA CONFLICTULUI DE INTERESE
	FIŞA DE ÎNSCRIERE
	SCRISOARE DE MOTIVAŢIE
	ACORD PĂRINTE
	REZULTAT INTERVIU - LIMBA ENGLEZĂ
	PROCES VERBAL
	COMISIE INTERVIU ENGLEZĂ:
	PROCES VERBAL (1)
	GRILA DE EVALUARE

	PROCES VERBAL (2)
	PROCES VERBAL CONTESTAȚII
	PROCES VERBAL REZULTATE FINALE
	Diagrama de proces
	CALENDARUL PROCESULUI DE SELECȚIE A PARTICIPANȚILOR ÎN CADRUL


