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1. Scopul procedurii

Stabileste un cadru general unitar de identificare, analizd si gestionare a riscurilor in ceea ce
priveste mobilitatile elevilor si cadrelor didactice, prin Programul Erasmus+.

Furnizeaza ISJBN si unitdtilor de invatamant din consortiu, un instrument care faciliteaza
gestionarea riscurilor intr-un mod controlat si eficient, pentru atingerea obiectivelor din cadrul
acreditarii Erasmus+.

Furnizeaza o descriere a modului in care sunt stabilite si implementate actiunile/ masurile/
dispozitivele de control menite sa previna aparitia riscurilor.

2 .Domeniul de aplicare

Procedura se aplica cadrelor didactice si elevilor din urmatoarele unitati de invatamant:
ISJBN, care vor participa la mobilitati in cadrul programului Eramus +.

3. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

> Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Regulamentul de Organizare si Functionare a Inspectoratelor Scolare Judetene aprobat prin
OMECTS nr. 5530 / 05.10.2011 cu modificarile si completarile ulterioare si OMECS nr.
3400/2015, cu modificérile si completarile ulterioare;

» Regulamentul Intern al Gradinitei cu Program Prelungit Nr. 6 Bistrita

» Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin OME Nr. 5726/06.08.2024;

» Ghidul Comisiei Europene privind programul Erasmus+ 2021-2027;

» Regulamentul Uniunii Europene nr. 1288/2013 al Parlamentului si Consiliului European
privind derularea programului Erasmus+;

» Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1. Definitii

chrt Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

2. | Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,

operationala a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

3. | Document Dispozitii, prevederi etc. scrise pe suport de hartie sau magnetic,
care reglementeaza modul de efectuare a unor activitati si/ sau
precizeaza cerinte pentru acestea.

4. | Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie.

5. | Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre
autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute
cerintele specificate, inclusiv cerintele SCIM.

6. | Gestionarea/ Multiplicarea, difuzarea, pastrarea, retragerea din uz si arhivarea

controlul documentelor.
documentelor

7. | Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata
proceduri si difuzata.

8. | Reviziain cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
unei editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

9. | Acreditare Reprezinta o simplificare semnificativa a accesului la finantare
Erasmus+ Erasmus+.

10. | Gestionarea Toate procesele privind identificarea, evaluarea, luarea de masuri de
riscurilor sau atenuare sau anticipare a acestora, revizuirea periodica si
managementul monitorizarea progresului, stabilirea responsabilitdtilor.
riscurilor

11. | Risc Posibilitatea de a se produce un eveniment care ar putea avea un
impact asupra indeplinirii obiectivelor.

12. | Expunere la risc Consecintele, ca 0 combinatie de probabilitate si impact, pe care
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le poate resimti 0 organizatie Tn raport cu obiectivele prestabilite in
cazul in care riscul se materializeaza.

13. | Evaluarea riscului | Evaluarea consecintelor materializarii riscului in combinatie cu

evaluarea probabilitatii de materializare a riscului.

4.2. Abrevieri
Nr. . .
ert Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. SSM Sanatate si securitate in munca
3. GPP Gradinita cu Program Prelungit Nr. 6 Bistrita
4. F Formular
5. SCIM Sistemul de control intern managerial
6. GPS Sistem de Pozitionare Globala

5. Descrierea procedurii

5.1 lIdentificarea si evaluarea riscurilor

In aceasta etapa se desfasoara urmitoarele activitati:
» se identifica dificultatile care se pot ivi pe parcursul mobilitatilor elevilor, cat si
cadrelor didactice, si care ar putea avea ca efect realizarea partiala sau nerealizarea

obiectivelor din cadrul acreditarii Erasmus+;
» inventarierea cauzelor care genereaza problemele, se descriu circumstantele care

favorizeaza aparitia lor, se determina consecintele asupra obiectivelor;

» se estimeaza, pe o scald in 5 trepte, probabilitatea de materializare a riscului si

impactul.

Responsabilul SSM al G.P.P. Nr. 6 Bistrita, identifica, analizeaza, evalueaza si prioritizeaza
riscurile care pot afecta desfasurarea mobilitatilor. Completeaza Formularul alerta la risc (FO1-PO-
09.09), pentru fiecare risc in parte, atasand la acesta documentatia riscului, acestea fiind prezentate
apoi inspectorului scolar general al ISJIBN. Inspectorul scolar general analizeaza aspectele
prezentate mai sus, in vederea ludrii unei decizii.

Inspectorul scolar general propune una din urmatoarele alternative de abordare a riscurilor:
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» acceptarea riscurilor, in cazul in care se apreciaza ca riscul are o expunere redusa, iar
beneficiile controlarii riscurilor sunt reduse raportat la costurile aferente masurilor de
control ce ar trebui introduse;

» supravegherea riscurilor, in cazul in care se apreciaza ca, desi riscurile au un impact
semnificativ, sansele de aparitie/repetare sunt foarte reduse, iar resursele limitate ce pot
fi alocate impun amanarea implementarii unor masuri de control;

» evitarea riscurilor, prin eliminarea/restrangerea activitatilor care genereaza riscurile;

» transferarea riscurilor, atunci cand exista posibilitatea gestionarii riscurilor de un tert
specializat;

> tratarea riscurilor, atunci cand luarea masurilor de control este asumata.

5.2. Raspunsul la risc - Controlarea riscurilor

In aceastd etapa se fixeaza atitudinea fata de risc (acceptare, monitorizare, externalizare,
transferare sau tratare), se identificd masurile posibile ce pot fi luate, astfel incat riscurile sa fie
controlate satisfacator.

Inspectorul scolar general impreuna cu cei doi responsabili (SSM si responsabilul cu
proiectele Erasmus+) elaboreaza procedura de management al riscului in cadrul mobilitatilor
Erasmus+, care va avea anexate urmatoarele documente: Fisa de instruire Colectiva privind analiza
si gestionarea riscurilor la care sunt expusi participantii la mobilitate (F02-P0O-09.09), Tabel
nominal cu semnatura cadrelor didactice/elevi, participanti la mobilitati, care au luat la cunostinta
de prevederile procedurii (FO3-PO-09.09).

5.3 Implementarea actiunilor/maésurilor de control al riscului

Tn aceasta etapa se realizeaza instructajul colectiv al participantilor pentru fiecare mobilitate,
se prelucreaza gestionarea riscurilor pe durata mobilitatii, reguli de grup, masuri de urgenta n cazul
aparitiei unei situatii neprevazute.

Se elaboreazd un checklist care contine numele documentelor necesare in timpul calatoriei
si pe perioada participarii la activitatile din cadrul mobilitatilor; sunt prezentate har{i cu locatia
aeroportului, a centrului de formare, a unitatii scolare unde au loc activitatile elevilor/cadrelor
didactice, a locului de cazare; se creaza o baza de date care contine informatii esentiale in caz de
urgentd (numar de urgentd din tara gazda, fraze utile, concise - in limba tarii gazdad si In limba
engleza, numar de telefon al coordonatorului/mentorului din tara gazda, numerele de telefon utile,
aplicatii mobile de localizare prin telefon - GPS).
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5.4 Revizuirea si raportarea riscurilor

In cazul in care apare o situatic de risc care a fost gestionatd conform procedurii,
responsabilul cu proiectele Erasmus+ a liderului de consortiu va avea obligatia de a completa Figa
de urmarire a riscului (FO4-P0O-09.09), in scopul determinarii nivelului de eficienta a procedurii, dar
si de a propune alte modalitdti de imbunatatire a gestionarii riscului.

Se revizuieste procedura de management al riscului ori de cate ori se identifica noi riscuri in
cadrul mobilitatii elevilor si cadrelor didactice.

6. Responsabilititi in derularea activitatii

Participantii la mobilitate, implementeazd instrumentele/masurile de control, respectand
procedura de management al riscului.
Responsabilii cu proiectele Erasmus+ si SSM:

>

>
>

YV VYV

colecteaza, inregistreaza, analizeaza, selecteaza si claseaza Formularele de alertd la
risc;

propun masuri de control pentru riscurile identificate;

informeaza directorul, contribuie la identificarea solutiilor, elaboreaza documente
specifice (procedura operationala de management al riscului, fisa colectiva de
instruire, baza de date cu informatii utile in caz de pericol/urgente);

completeaza Fisa de urmarire a riscului, daca este cazul;

coordoneaza activitatile de punere in aplicare a masurilor de control al riscurilor;
monitorizeaza aplicarea actiunilor si masurilor de control,

evalueaza expunerea la risc dupa introducerea masurilor de control intern.

Inspectorul scolar general si directorii unitatilor de invatamant din consortiu asigura

cadrul organizational si procedural pentru punerea in aplicare a masurilor de control intern.

>
>
>

numeste responsabilul cu riscurile;
ia decizii specifice managementului riscului;
elaboreaza documente reglatoare.
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7. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. | Editia Data Revizia | Data Nr. Descriere Semnitura
crt. editiei reviziei pag. | modificare conducatorului
departamentului
1. Editial | 09.03.2026 | - - -
2 Editia | 1 28.09.2026
8. Formular de analizi a procedurii
Nr. Compartiment Nume si Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume
- . .. | Semna
conducator Semniitura Data Observatii tura Data
compartiment
1 SCIM Sbérciu Delia 28.09.2026
9. Formular de distribuire/difuzare
Nr. Compartiment Nume si I?at_a__ Semnatura Data - Data Semnatur
crt. prenume primirii retragerii in_trﬁrii in a
vigoare a
procedurii
1 | Gradinita cu Director Prof.
Program Program| Moldovan Liana
Prelungit Nr. 6 Monica
2 | Gradinita cu Lacatus Ildiko On-line
Program Program| Rozalia
Prelungit Nr. 6
3 | Gradinita cu Barar On-line
Program Program| Nicoleta
Prelungit Nr. 6 Silvia
4 | Gradinita cu Csiki Roxana On-line
Program Program
Prelungit Nr. 6
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12 | SCIM Sbarciu Delia
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Anexe
Termen
. Numir Unde se
Titlul inregistrarii Cod - formular Format . . de
exemplare pastreaza .
pastrare
Formular alerta de risc F01-PO-09.09 1 hartie/ ISIBN / 5 ani
electronic | unitati de
invatamant
din consortiu
Fisa de instruire colectiva, F02-PO-09.09 1 hartie/ ISIBN unitati | 5 ani
privind analiza si gestionarea electronic | de
riscurilor la care sunt expusi invatamant
participantii la mobilitate din consortiu
Tabel nominal F03-PO-09.09 1 hartie/ ISJIBN 5 ani
cu persoanele participante la electronic | unitati de
instruire invatamant
din consortiu
Fisa de urmadrire a riscului F04-P0O-09.09 1 hartie/ ISIBN unitati | 5 ani
electronic | de
invatamant
din consortiu
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F01-PO-09.09

FORMULAR ALERTA LA RISC
Mobilitati Erasmus+

DETALIIPRIVIND RI

SCUL

Descrierea riscului

Riscul identificat: dificultati in timpul calatoriei cu avionul sau alt mijloc
de transport

Cauza: unul sau mai multi membrii ai grupului, nu cunosc foarte bine
detaliile deplasarii la partenerul extern, compania aeriana anuleaza sau
amana zborul

Impactul: incapacitatea de a participa la mobilitate sau periclitarea
bunei desfasurari a acesteia

Evaluarea riscului

Probabilitatea riscului
X
3

1-rar; 2-putin probabil; 3-posibil; 4-foarte probabil; 5-aproape sigur

Impactul riscului

X
4

1-nesemnificativ; 2-minor; 3-moderat; 4-major; 5-critic

Expunere: incapacitatea de a identifica zborul, poarta de imbarcare,
bagajul de mand/cala depaseste cantitatea permisa, dificultati in
recuperarea bagajului de cala, pierderea bagajului, pierderea mijlocului
de transport datorita cunoasterii incorecte a detaliilor calatoriei.
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Tratarea riscului Actiuni preventive recomandate:

- informarea legata de dimensiunile si greutatea bagajului de mana/cala,
impuse de compania aeriana;

- prelucrarea tuturor informatiilor puse la dispozitie de compania de
zbor;

-incheierea asigurarii de calatorie pentru fiecare participant la
mobilitate;

-transmiterea tuturor participatilor a datelor de contact ale firmei de
transport international;

Documentatia utilizata pentru fundamentarea riscului identificat: procedura de management
al riscului, in cadrul mobilitatilor Erasmus+.

Nume: Semnatura: Data:
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FORMULAR ALERTA LA RISC
Mobilitati Erasmus+

DETALII PRIVIND RISCUL

Descrierea riscului

Riscul identificat: lipsa documentelor personale/alte documente
necesare in timpul mobilitatii

Cauza: unul sau mai multi membrii ai grupului de mobilitate au uitat un
anumit document sau nu au stiut ca este necesar

Impactul: incapacitatea de a participa la mobilitate sau periclitarea bunei
desfasurari a acesteia

Evaluarea riscului

Probabilitatea riscului

X
1 2 3 4 5

1-rar; 2-putin probabil; 3-posibil; 4-foarte probabil; 5-aproape sigur.

Impactul riscului
X
1 2 3| 41| 5

1-nesemnificativ; 2-minor; 3-moderat; 4-major; 5-critic

Expunere: datoritd diversitatii documentelor necesare pe durata
mobilitatii (documente de identitate, de calatorie, de participare la
activitatile de formare), exista posibilitatea omiterii de catre participanti
a unuia sau mai multor documente.

Tratarea riscului

Actiuni preventive recomandate:

- crearea unei liste de verificare (check list), pentru fiecare tip de
mobilitate;

- pentru mobilitatile elevilor, profesorii insotitori vor verifica nainte
de plecarea in mobilitate, daca fiecare elev participant are asupra lui
documentele de identitate, precum si alte documente necesare iesirii din

13|Page




Gradinita cu Program Prelungit Nr. PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |
6 Bistrita Nr. 09.09 Revizia: 1
M tul riscului ¢ bilitatil Nr. exemplare: 3
: ; anagementul riscului pentru mobilitatile Pag. din
Compartimentul: Management elevilor si cadrelor didactice din cadrul 149 20
programului Erasmus+,— Domeniul ”Educatie Exemplar: 1

scolara”
PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+
COD 2026-1-RO01-KA121-SCH-
000429362

tara;

profesorii insotitori vor avea un dosar cu documentele elevilor, n

original sau copie xerox.

Documentatia utilizata pentru fundamentarea riscului identificat: procedura de management
al riscului, in cadrul mobilitatilor Erasmus+.

Nume:

Semnatura:

Data:
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FORMULAR ALERTA LA RISC
Mobilitati Erasmus+

DETALII PRIVIND RISCUL

Descrierea riscului

Riscul identificat: situatii de pericol, urgente medicale in timpul
calatoriei sau pe perioada mobilitatii.

Cauza: stare de sanatate precara, expunere involuntara la pericol,
ratacire de grup, calamitati naturale, zone de risc cu atentate teroriste

Impactul: incapacitatea de a participa la activitatile de formare/invatare
pentru care s-a deplasat

Evaluarea riscului

Probabilitatea riscului
X
1 2 3 4 5

1-rar; 2-putin probabil; 3-posibil; 4-foarte probabil; 5-aproape sigur

Impactul riscului

X
1 2 3 4 5

1-nesemnificativ; 2-minor; 3-moderat; 4-major; 5-critic.
Expunere: imbolnaviri, situatii de urgenta in care participantii sunt
surpringi

Tratarea riscului

Actiuni preventive recomandate:

- achizitionarea unei harti pentru fiecare participant la mobilitate, pe
care acesta 0 va avea asupra sa permanent. Pe hartd se localizeaza
hotelul, centrul de formare/unitatea de Invatamant, zona cu
taximetre/statii mijloc de transport in comun;

- baza de date care contine informatii esentiale in caz de urgenta -
numadr de urgentd din tara gazda, fraze utile, concise - in limba tarii
gazda si in limba engleza-in caz de accident, urgenta medicala, atentat
la securitatea personala etc., numar de telefon al mentorului din tara
gazda si a coordonatorului de proiect din cadrul ISJBN, numerele de
telefon de la Ambasada/Consulatul Romaniei din tara gazda, date de
contact ale Ministerului Afacerilor Externe din Romania, numere de
telefon ale celorlalti membrii ai grupului;
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- activare serviciu roaming;
- aplicatii mobile-localizare GPS, instalate pe telefon si activate;
- asigurari de sanatate pentru toti participantii.

Documentatia utilizata pentru fundamentarea riscului identificat: procedura de management
al riscului, in cadrul mobilitatilor Erasmus+.

Nume:

Semnatura: Data:

FORMULAR ALERTA LA RISC
Mobilitati Erasmus+

DETALII PRIVIND RISCUL

Descrierea riscului

Riscul identificat: consum/detinere de substante interzise, consum de
alcool.

Cauza: unul sau mai multi membrii ai grupului de mobilitate
consuma/detin substante interzise, consuma alcool, pe timpul
transportului pana in tara de destinatie si retur, precum si in timpul
desfasurarii activitatilor din mobilitate

Impactul: incapacitatea de a participa la activitatile de formare/invatare
pentru care s-a realizat deplasarea, impact financiar major,
nerealizarea/realizarea partiala a obiectivelor propuse

Evaluarea riscului

Probabilitatea riscului

X
1 2 3 4 5

1-rar; 2-putin probabil; 3-posibil; 4-foarte probabil; 5-aproape sigur

Impactul riscului

X
1 2 3 4 5

1-nesemnificativ; 2-minor; 3-moderat; 4-major; 5-critic
Expunere: intreruperea mobilitatii pentru tot grupul sau pentru o parte
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din grup, efecte negative pentru participantii care au incalcat prevederile
contractuale (returnarea sumelor de bani, relatii tensionate n colectivul
de elevi/intre cadrele didactice), efecte negative asupra unitatilor de
invatamant din consortiu sau asupra liderului de consortiu (de imagine,
contractuale)

Tratarea riscului Actiuni preventive recomandate:

- proceduri operationale cunoscute si asumate de toti partenerii (unitatile
scolare din consortiu) implicati in organizarea mobilitatilor;

-in etapa de pregatire a mobilitatilor, participantii sa cunoasca toate
consecintele contractuale care rezultd Tn cazul Tn care exista
consum/detinere de substante interzise, consum de alcool.

Documentatia utilizata pentru fundamentarea riscului identificat: procedura de management
al riscului, in cadrul mobilitatilor Erasmus+

Nume: Semnatura: Data:
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Unitate de invatamant/ISIBN ........ccccoviiieiiiiiecccceceens

FISA DE INSTRUIRE COLECTIVA
privind analiza si gestionarea riscurilor la care sunt expusi participantii la mobilitate

intocmita azi

Subsemnatul/a avand functia de
, am procedat la instruirea unui numar de cadre didactice/elevi
de la , conform tabelului nominal atasat, 1n

domeniul gestionarii riscurilor pe durata mobilitatii din
perioada, proiectul nr.

In cadrul instruirii s-a prelucrat Procedura operationali Management al riscului pentru
mobilitatile elevilor si cadrelor didactice din cadrul programului Erasmus+,.

Verificat, Semnitura celui care a

Director unitate de invatamant efectuat instruirea
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Unitate de invatamant/ISJBN

TABEL NOMINAL

cu persoanele participante la instruire

F03-PO-09.09

Subsemnatii, am fost instruiti si am luat cunostintd de modalitatile de gestionarea riscurilor
in timpul mobilitatii, in cadrul programului Erasmus+, asa cum sunt prevazute in Procedura
operationalda Management al riscului pentru mobilitatile elevilor si cadrelor didactice din cadrul

programului Erasmus+, si ne obligdm sa le respectam intocmai.

Nr. crt.

Numele si prenumele

Unitate de invataméant

Calitatea

(profesor/elev)

Semnatura
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FISA DE URMARIRE A RISCULUI
Directia;
Responsabilul cu monitorizarea implementarii misurilor;
(Nume, prenume)
Riscul monitorizat:
Denumire:
Expunere:
Data Actiuni preventive propuse Stadiul implementarii actiunilor preventive
urmaririi
riscului
Dificultati intimpinate:
Actiuni noi propuse Responsabil Termen de
implementare
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